
 
 
 
 
OHJE TOIMISTOTIETOLOMAKKEEN TÄYTTÄMISEEN  
 
Huom! Tiedot annetaan vain uusista asianajotoimistoista. 
 
Lomakkeella ilmoitetaan toimiston tiedot jäsenrekisteriin, liiton verkkosivujen hakupalveluun ja julkaistavaan 
Asianajajaliiton toimistoluetteloon.  
 
Mikäli toimiston tiedot halutaan julkaistavaksi toimistoluettelossa kaksikielisinä, tiedot tulee täyttää lomakkeelle 
molemmilla kielillä. 
 
1 Toimiston nimi (toimistoluettelossa ja postituksessa käytettävä nimi) – Byråns namn (namn som 
andvänds i byråförteckning och postförsändelser) 
 
Toimistoluettelossa nimi ilmoitetaan vain suomeksi ja ruotsiksi. Muilla kielillä olevia mahdollisia toiminimiä ei 
julkaista toimistoluettelossa.  
(Pitkät nimet katkeavat teknisistä syistä mm. postituksessa käytettävästä osoitteesta.) 
 
2 Posti- ja käyntiosoite sekä postinumero ja –toimipaikka – Byråns post- och besöksadress samt 
postnummer och -ort 
 
3 Toimiston puhelinvaihde – Byråns växel 
 
Toimiston puhelinvaihteeksi voidaan merkitä enintään kaksi puhelinnumeroa. 
 
4 Toimiston faksi – Byråns fax 
 
Toimiston faksinumeroksi voidaan merkitä enintään kaksi faksinumeroa. 
 
5 Yleinen sähköpostiosoite – Allmän e-postaddress 
 
Merkintä, mikäli toimistolla on käytössä ns. yleinen info-osoite. 
 
6 Henkilökohtaisten sähköpostiosoitteiden esitystapa – Form för personlig e-postadress 
 
Esim. etunimi.sukunimi@toimistonnimi.fi fornamn.efternamn@byransnamn.fi  
 
Tieto julkaistaan toimistoluettelossa. Henkilökohtaiset suorat osoitteet suositellaan merkittäväksi vain 
jäsentietolomakkeelle (lomake 2) 
 
7 Kotisivu – Hemsida 
 
Toimiston kotisivun osoite muodossa www.toimistonnimi.fi 
 
8 Yhtiömuoto – Bolagsform 
 
9 Toimipaikan sijaintikunta – Kommun där verksamheten är belägen 
 
10 Muut toimipaikat (paikkakunta) – Andra verksamhetsställen (ort) 
 
Jokaisen toimipaikan tiedot on ilmoitettava omalla lomakkeellaan. 
 
11 Lisätietoja – Tilläggsuppgifter 
 
Tässä kohdassa voidaan ilmoittaa esim. uuden toimiston muita tietoja julkaistavaksi toimistoluettelossa. 
 
Toimistoluetteloon voi tutustua osoitteessa www.asianajajaliitto.fi/toimistoluettelo. 
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