FORFATTNINGAR OCH ANVISNINGAR GALLANDE ADVOKATVERKSAMHET

KLIENTMEDEL

B 6.1 REGLEMENTE OM SKOTSELN AV KLIENTMEDEL (5.6.2009)
1 KLIENTMEDEL
1.1 Allmant om klientmedel

Med klientmedel avses penningmedel och andra tillgangar som lamnats i en
advokats eller advokatbyras forvar och som tillhér nagon annan &n advokaten
eller advokatbyran. Klientmedel ar exempelvis penningmedel som advokaten
har fatt i samband med ett visst uppdrag och som pa klientens vagnar ska
utbetalas till tredje man eller anvandas pa annat satt. Klientmedel ar likasa
penningtillgangar, vardepapper och vardeandelar samt foremal med
formogenhetsvarde som advokaten har mottagit av tredje man for klientens
rakning med redovisningsskyldighet gentemot klienten eller for att forvaras for
klientens rakning. Som klientmedel betraktas ocksa de medel som lamnats i en
advokats forvar i samband med skotseln av uppdrag som advokaten férordnats
att utfora.

En advokat ska halla klientmedel atskilda fran sina egna och sin byras medel pa
det satt som anges nedan.

1.2 Penningtillgangar
1.2.1 Kontanta medel
Kontanta medel ska hallas atskilda fran advokatens egna och byrans medel. Det
kan enbart vara fraga om en tillfallig forvaring. Om medlen blir i advokatens
besittning under en langre tid, ska de deponeras pa ett bankkonto. Kontanta
medel ska antecknas i forteckningen 6ver klientmedel, om det inte ar fraga om

medel som omedelbart ska transporteras vidare.

1.2.2 Penningmedel som halls deponerade pa& bankkonto i advokatens (byrans)
namn (s.k. klientmedelskonto eller uppsamlingskonto)

P& klientmedelskontot far forvaras enbart klientmedel.

Advokaten far anvanda medel som &r deponerade pa klientmedelskontot bara for
utbetalningar till den som har rétt till medlen.
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Om klientmedel som hor till olika klienter eller till andra som har ratt till medlen
har deponerats pa ett gemensamt klientmedelskonto, har advokaten inte ratt att
lyft mer medel fran kontot &n vad respektive klient eller annan som har rétt till
medlen har innestaende pa kontot.

Banken ska uttryckligt informeras om att pengarna pa klientmedelskontot inte ar
byrans utan klienternas egendom. Detta ska synas dven utat (t.ex. via
kontoutdraget).

Pa uppsamlingskontot far penningmedel deponeras bara en kort tid.

Eventuell ranta pa uppsamlingskontot betalas inte till klienten eller nagon annan
som har rétt till klientmedlen.

Vid betalningar fran uppsamlingskontot ska bankserviceavgifter, som banken
eventuellt tar ut i efterskott, debiteras klienten eller nagon annan som har ratt till
medlen. Alternativt kan motsvarande belopp 6verforas till kontot fran byrans
egna medel for att tdcka den kostnad (av omkostnadskaraktdr) som
bankserviceavgifterna medfor.

1.2.3 Penningmedel som halls deponerade pa konto i dens namn som har rétt till
klientmedlen

Klientmedel ska forvaras pa ett sarskilt konto som star i klientens namn eller i
dens namn som har ratt till medlen, om lagen foreskriver det eller om det annars
kan anses motiverat pa grund av penningbeloppets storlek, uppdragets karaktar
eller ndgon annan orsak.

Penningmedlen ska alltid deponeras pa ett konto i klientens eget namn eller i
dens namn som har rétt till medlen, om det &r fraga om skaétsel av medel som
omspanner en langre tidsperiod och om storre penningbelopp. Om det ar fraga
om ett konkursbo ska dock boforvaltaren dppna ett konto for boet &ven i det fall
att konkursen kommer att avskrivas.

1.2.4 Anvandning av klientmedel for kostnader och arvoden

En advokat har ratt att anvanda klientmedel for att tdcka sina kostnader och sitt
arvode bara om han eller hon har betalat kostnaderna eller redan utfort det arbete
som berattigar till arvodet. En redovisning 6ver uttaget av medel, t.ex. i form av
en faktura eller annan skriftlig utredning, ska da utan dréjsmal lamnas till
klienten.

Uttag av klientmedel i forskott kraver klientens samtycke. Uttag av forskott ska
utan drojsmal redovisas till klienten.

Advokaten har utan sarskilt samtycke fran klienten réatt att foga i forskott betalda
klientmedel till sina egna eller byrans medel.

Anvandningen av forskottsbetalningar ska framga av advokatens faktura.
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Uttag av medel fran ett konkursbos konto for att tacka boforvaltarens arvode ar
mojligt bara med stod av borgendrssammantrédes beslut, om inte arvodet
baserar sig pa avgorande av en domstol.

Vardepapper och vardeandelar

En klients vardepapper ska fysiskt forvaras sa att de inte blandas samman med
advokatens egna vardepapper. Uppdraget att forvara vardepapper och
vardeandelar omfattar en skyldighet att utan sarskilt uppdrag skota om att
utdelningar lyfts och redovisas vidare till klienten eller ndgon annan som har rétt
till medlen eller till klientmedelskontot. Skyldigheten att teckna nya aktier i en
emission eller att sélja teckningsrétter ar beroende av uppdragets karaktér och de
uppstéllda granserna for provningsréatten i uppdraget.

Vérdeandelar ska forvaras pa ett vardeandelskonto i klientens namn eller i dens
namn som har rétt till medlen.

Ovrig egendom

Skyldigheten att halla atskilt och varda egendom géller ocksa annan egendom &n
de pengar och vérdepapper som har anfortrotts advokaten. Det ar vanligen fraga
om vardeforemal och andra féremal med ett formogenhetsvarde, men ocksa
foremal som inte har ett direkt formogenhetsvarde.

BOKFORING AV KLIENTMEDEL OCH FORTECKNING OVER
KLIENTMEDLEN (DIARIEBOK)

En advokat ar skyldig att lagga upp en tydlig bokféring och fora forteckningar
over alla klientmedel i sin besittning. Bokforingen och férteckningarna ska vid
behov kunna kontrolleras av en tredje utomstaende part.

En advokat ska vid behov kunna redovisa for alla de uppdrag och uppgifter som
ar forknippade med skotsel av klientmedel samt vilken egendom skotseln géller.

Advokaten far vélja metod fér hur han eller hon ska fullgéra den ovan namnda
skyldigheten att halla medlen atskilda.

Forteckningen over klientmedel kan exempelvis inga i uppdragsforteckningen,
sa att for varje uppdrag antecknas de klientmedel som ingar i uppdraget, t.ex.
kontanta medel, bankkonton och féremal. Over penningmedlen och
bankkontona ska dessutom upprattas en sérskild bokféring.
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