FORFATTNINGAR OCH ANVISNINGAR GALLANDE ADVOKATVERKSAMHET

B 10 REKOMMENDATION FOR BEVARANDE AV HANDLINGAR (3.5.1991,
senast andr. 17.11.2006)

Styrelsen for Finlands Advokatforbund har 3.5.1991 givit foljande
rekommendation for bevarande och forstoring av det skriftliga material som
kommer till i advokatverksamheten:

1 Material

Det material som skall bevaras indelas i detta sammanhang pa foljande satt:

A Sadant material som pa grundval av lag eller andra stadganden skall
bevaras (t.ex. sadant verifikatmaterial som avses i bokforingslagen).

B Sadant material som advokat pa grundval av sérskilt avtal skall bevara
(t.ex. testamenten och aktiebrev)

C Andra handlingar av originalkaraktar (t.ex rattegangsprotokoll eller
kdpebrev).

D Ovrigt material (t.ex. korrespondens och kopior av originalhandlingar).

E Sadant material som kommer till vid boutredning, arvskifte och skotsel
av konkursbon och annat motsvarande sarskilt material.

2 Inledning

Enligt 32 § i de végledande reglerna om god advokatsed skall en advokat till sin
huvudman lamna de handlingar som tillhér honom sedan uppdraget slutforts.

A
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Sadant material som pa grundval av lag eller andra stadganden skall
bevaras, skall bevaras pa foreskrivet satt och under foreskriven tid.

Sadant material som advokat pa grundval av sérskilt avtal skall bevara,
skall bevaras pa det satt och under den tid avtalet foreskriver.

I detta sammanhang ar det skél att sarskilt fasta uppmarksamhet vid
— villkoren i avtalet om bevaring till den del de forutsatter att
advokaten skrider till atgarder pa eget initiativ for att handlingens

syfte skall uppnas eller for att huvudmannens intressen skall
bevakas, samt
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sadana faror som kranker huvudmannens réttsliga stallning om
advokatverksamheten ovéntat upphor.

Andra handlingar av originalkaraktar skall 1amnas till huvudmannen

sedan uppdraget slutforts.

Bevarande/allmant

Det material som bevaras skall arkiveras sa att advokatens sekretess inte bryts och
sa att avsikten med bevarandet i varje situation beaktas.

(17.11.2006) Materialet som skall bevaras kan aven arkiveras elektroniskt, da
detta & mojligt utan att riskera bevarandet. Om arkiveringen forverkligas
elektroniskt skall de arkiverade dokumenten genom forteckning eller andra
arrangemang ordnas sa, att ocksa tredje part vid behov kan finna dem i det
elektroniska minnet.

D
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Rekommendation for bevarande

For annat skriftligt material an sadant som skall bevaras pa grundval av
forfattning eller avtal rekommenderas en tid for bevaringstid av tio ar
fran det uppdraget slutforts.

a.l)

a.2)

b)

Nér det galler en konkursgaldenars bokforingsmaterial skall
bokfdringslagens bestammelser iakttas (som A ovan). Om
konkursgaldenaren varit en fysisk person rekommenderas att
materialet overfors till galdenaren.

Nér det galler en konkursgaldenars 6vriga handlingar
rekommenderas en bevaringstid av tio ar om inte handlingens
natur ger annat vid handen (som D ovan).

For handlingar som harstammar fran tiden for
konkursforvaltningen rekommenderas en bevaringstid av tio ar
(som D ovan). Nar det galler bokfoéringsmaterial skall
bokforingslagens bestammelser iakttas.

For sadant material som kommer tillkommer vid boutredning och
arvskifte och som inte kan aterlamnas till den som lamnat materialet eller
som inte som en foljd av skiftet Iamnas till nagon av deléagarna
rekommenderas en bevaringstid av tio ar, om inte handlingens natur ger
annat vid handen (som D ovan).

Nar det galler 6vrigt specialmaterial rekommenderas motsvarande
principer och bevaringstider i tillampliga delar.
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5 Forstorande av handlingar
Da handlingar forstors skall advokatens sekretess iakttas.

Innan originalhandlingar forstors skall advokaten forsoka forvissa sig om att
huvudmannen eller annan, vars réttigheter advokaten &r skyldig att bevaka, genom
atgarden inte fororsakas rattsforluster. Vid forstoring av kopior skall advokaten
enbart av sérskilda skal forvissa sig pa detta sétt.

6 Advokatverksamheten upphér ovantat
Advokaten bor organisera sin byraverksamhet och 6vriga forhallanden pa ett
sadant satt att omstandigheten att han dor eller att advokatverksamheten ovantat
upphor inte fororsakar uppdragsgivaren rattsforluster. Inte heller far advokatens
sekretess i fraga om de handlingar som skall bevaras dventyras.

Avdelningarna ger pa begaran rad och stod till advokatens rattsinnehavare for att
syftet i dessa rekommendationer skall uppnas.
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